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KATA PENGANTAR 
 

SMA Negeri 13 Jakarta dengan suka cita menyambut peserta didik baru yang 

bergabung menjadi keluarga besar almamater kebanggaan melalui PPDB (Penerimaan 

Peserta Didik Baru) tahun 2023. Mengacu pada Peraturan Menteri Pendidikan dan 

Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Masa Pengenalan 

Lingkungan Sekolah (MPLS) Bagi Peserta Didik Baru, maka memasuki tahun pelajaran 

2023/2024 peserta didik baru akan menjalani masa MPLS. Kegiatan MPLS bertujuan untuk 

mengakselerasi penyesuaian diri terhadap lingkungan, kebiasaan belajar, nilai–nilai dan 

peran yang baru sehingga peserta didik baru tidak mengalami kesenjangan budaya di SMA 

Negeri 13 Jakarta. 

MPLS SMA Negeri 13 Jakarta diisi dengan kegiatan yang bersifat edukatif dan kreatif 

untuk mewujudkan sekolah sebagai taman belajar yang menyenangkan. Adapun tema 

kegiatan MPLS tersebut “MENGGALI POTENSI UNTUK MERAIH PRESTASI “ dengan 

harapan peserta didik selama belajar di SMA 13 Jakarta dapat menggali potensi untuk meraih 

prestasi masa depan. 

Selama pelaksanaan MPLS, peserta didik baru akan mendapatkan materi tentang: 

1. Tata Tertib Sekolah 

2. Implementasi Kurikulum Merdeka 

3. Budaya Lokal 

4. Wawasan Wiyata Mandala 

5. Pendidikan Karakter. 

6. Etika Pergaulan Remaja (anti rokok, napza, bullying, dan masalah kesehatan reproduksi) 

7. Belajar Efektif 

8. Pengenalan Guru dan Karyawan 

9. Pengenalan Organisasi Sekolah dan Ekstrakurikuler 

Panduan MPLS ini disusun sebagai pedoman dalam melaksanakan kegiatan tersebut. 

Semoga kita dapat melaksanakan MPLS dengan menyenangkan, menenteramkan dan penuh 

kasih, melangkah sesuai visi dan misi sekolah untuk mengantarkan peserta didik sukses di 

masa mendatang. 

 

 
Jakarta, 6 Juli 2023 

Panitia Pelaksana 



 

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN 
SMA NEGERI 13 JAKARTA 
S U R A T K E P U T U S A N 

Nomor. 534/KG.11.00 

Tentang 

Panitia Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah (MPLS) SMA Negeri 13 Jakarta 

Tahun Pelajaran 2023/2024 

 

Menimbang : Bahwa agar pelaksanan Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah (MPLS) 

SMA 

 

 
Mengingat : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Menetapkan : 

Negeri 13 Jakarta berjalan dengan lancar dan sukses maka diperlukan 

pembentukan kepanitiaan MPLS tahun pelajaran 2023/2024 

 
1. Undang-Undang Nomor 20 tahhun 2003 tentang Sistim Pendidikan 

Nasional; 

2. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 38 

tahun 2008 tentang Pembinaan Kesiswaan; 

3. Permendikbud No. 18 tahun 2016 tentang Penyelenggaraan Masa 

Pengenalan Lingkungan Sekolah (MPLS); 

4. Surat Edaran Kepala Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta nomor e- 

0025 tahun 2022 tentang Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah bagi 

Peserta Didik Baru Tahun Pelajaran 2023/2024; 

 

MEMUTUSKAN 

Pertama :Pembagian tugas panitia dalam kegiatan Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah 

(MPLS) SMA  Negeri 13 Jakarta; 

Kedua :Biaya yang timbul akibat pelaksanaan kegiatan tersebut dibebankan pada 

anggaran RKAS; 

Ketiga :Apabila pada kemudian hari terdapat kekeliruan dalam surat keputusan ini, 

maka akan diperbaiki sebagaimana mestinya; 

Keempat :Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai kegiatan ini berakhir 

pada 14 Juli 2023. 
 

 
Tembusan Yth. 

1. Kepala Bidang SMA Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta 

2. Kepala Sudin Dikmen Kota Administrasi Jakarta Utara Wilayah II 

Jakarta, 6 Juli 2023 

Kepala Sekolah 

Dra. Tuti Sukarni, M.Si., Kons. 

196407221989022001 



Lampiran I : Surat Keputusan Kepala Sekolah 

Nomor : 534/KG.11.00 

Tanggal : 6 Juli 2023 

 

 

Susunan Panitia 

Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah (MPLS) SMA Negeri 13 Jakarta 

Tahun Pelajaran 2023/2024 

 

 
1. Penanggung Jawab  : Dra. Tuti Sukarni, M.Si.,Kons 

2. Ketua  : Ade Nuryaman, S.Pd 

3. Wakil Ketua     : Dra. Dwi Aryani 

4. Tim Koordinasi  : Raja Leni Murzaeni, S.Pd, M.Si 

    Ida Usmanti, S.Pd 

5. Sekretaris  : Subekty Bowo, S.Pd 

6. Bendahara  : Martiastuti 

7. Seksi-seksi  

 7.1       Seksi Peralatan  : Purwatomo, S.Pd 

 7.2       Seksi Sekretariat  : Subagiyo 

Budi Halus Santoso 

Partogi Marbisuk Pane, SE 

8. Narasumber  

 8.1      Pendidikan Karakter  : Drs. Tulus Winardi, S.H., M.Si 

 8.2 Implementasi Kurikulum Merdeka         :                      Raja Leni Murzaeni, S.Pd, M.Si 

Eka Barkah, S.Pd 

Firda Aulia, S.Pd 

Akbar Prakoso, S.Pd 

 8.3      Belajar Efektif  :  Yuli Sri Suharyanti, S.Pd 

Icem, S. T. 

A. Z. Ismail Marzuki, S.Pd 

Lindawati, S.Si 

 8.4      Budaya Lokal :  Dr. Sumardiansyah P. K., M.Pd 

 8.5      Tata Tertib :  Seluruh Wali Kelas X 

 8.6      Ibadah : Naqoi Abduh, S.Ag., M.A 

Siti Aisah S.Ag 

Saiidah Nur Aaqiilah, S.Pd 

Jimson Sitorus, S.Th 

Rismawati D. Nainggolan, S.Pd 

 8.7      Dokumentasi :  Santoso M.Pd 

PUSDOKINFO 

9. Keamanan : Satpam Sekolah 

10. Kebersihan : Caraka 



 

SUSUNAN ACARA MPLS 2023 

Rabu, 12 Juli 2023 
 

NO. WAKTU KEGIATAN P.J 

1. 06.30 – 07.30 Upacara pembukaan MPLS 
Subekty 

Wibowo 

2 07.30 – 08.30 

Materi Budaya Lokal 

Kelas X 

X 1 X 2 X 3 X 4 X 5 X 6 X 7 X 8 

A7 A7 A7 A7 A7 A7 A7 A7 
 

Dr. Sumardiansyah 

P.K., M.Pd 

3. 08.30 – 09.40 Materi Rumus Canggih Sukses dan Bahagia 
CS 

KEHIDUPAN 

4 09.40 – 10.00 ISTIRAHAT  

5 10.00 - 11.00 

Materi Tata Tertib 

Kelas X 

Guru 

6 11.00 – 12.00 

Materi Wiyata Mandala 

Kelas X 

X 1 X 2 X 3 X 4 X 5 X 6 X 7 X 8 

D1 B1 D2 B2 D3 B3 D4 B4 

Guru 

7 12.00 – 12.50 ISHOMA (Ibadah Bersama) Guru Agama 

8 12.50 – 14.30 GALAS Tour OSIS 

9 14.30 – 15.00 Persiapan GALAS ON DUTY OSIS 

 

Kamis, 13 Juli 2023 

 

NO WAKTU URAIAN KEGIATAN P.J. 

1 06.30 – 07.00 Apel Pembukaan OSIS 

2 07.00 – 08.20 

Materi Pendidikan Karakter 

Kelas X 

    

X 1 X 2 X 3 X 4 X 5 X 6 X 7 X 8 

G G G G G G G G 

     

Drs. Tulus 

Winardi, S. H, M. 

Si 

3 08.20 – 09.40 

Materi Etika Pergaulan 

Kelas X 

 

X 1 X 2 X 3 X 4 X 5 X 6 X 7 X 8 

E E E E E E E E 
 

Septiani Nuraini 

(YHP/YPII) 

4 09.40 – 10.00 ISTIRAHAT - 

5 10.00 – 11.00 

Materi Implementasi Kurikulum Merdeka 

Kelas X 

X 1 X 2 X 3 X 4 X 5 X 6 X 7 X 8 

B1 F1 B2 F2 B3 F3 B4 F4 
 

Guru 

X1 X2 X 3 X 4 X 5 X 6 X 7 X 8 

A1 A2 A3 A4 A5 A6 A7 A8 

 



6 11.00 – 12.00 

Materi Belajar Efektif 

Kelas X 

X 1 X 2 X 3 X 4 X 5 X 6 X 7 X 8 

F1 B1 F2 B2 F3 B3 F4 B4 
 

Guru 

7 12.00 – 12.50 ISHOMA (Ibadah Bersama) Guru Agama 

8 12.50 – 14.10 Materi BP MPK & BP OSIS OSIS 

9 14.10 – 15.00 Persiapan GALAS ON DUTY OSIS 

 

Jumat, 14 Juli 2023 

 

NO WAKTU URAIAN KEGIATAN P.J. 

1 06.30 – 07.00 TADARUS PANITIA 

2 07.00 – 07.20 Persiapan GALAS ON DUTY OSIS 

3 07.20 – 08.20 GALAS ON DUTY OSIS 

4 08.20 – 11.30 DEMO EKSKUL OSIS 

5 11.30 – 12.50 ISHOMA (Ibadah Bersama) Guru Agama 

6 12.50 – 14.20 Pemaparan Ekskul OSIS 

7 14.20 – 14.40 Pengumuman Pemenang GALAS ON DUTY OSIS 

8 14.40 – 15.00 Upacara Penutupan MPLS 2023 OSIS 

 

KETERANGAN: 

 

NO. KODE GURU NAMA GURU MATERI 

1. A 1 Agusril, S.Pd Tata Tertib Sekolah 

2. A 2 Ria Tri Lestari, S.Pd Tata Tertib Sekolah 

3. A 3 Fatimatu Zahroh, M.Pd Tata Tertib Sekolah 

4. A 4 Bonefatius Himawan Prasetyo, S.Pd Tata Tertib Sekolah 

5. A 5 Triliana S.Pd Tata Tertib Sekolah 

6. A 6 Tubagus Bay Haqi, M.Pd Tata Tertib Sekolah 

7. A 7 Dr. Sumardiansyah P.K., M.Pd Tata Tertib Sekolah 

8. A 8 Muhamad Akbar, S.Pd Tata Tertib Sekolah 

9. B 1 Raja Leni Murzaeni, S.Pd., M.Si Implementasi Kurikulum Merdeka 

10. B 2 Eka Barkah, S.Pd Implementasi Kurikulum Merdeka 

11. B 3 Firda Aulia.. S.Pd Implementasi Kurikulum Merdeka 

12. B 4 Akbar Prakoso S.Pd Implementasi Kurikulum Merdeka 

13. C 1 Dr. Sumardiansyah P.K., M.Pd Pengenalan Budaya Lokal 

14. D1 Lala Isum M.Pd Wawasan Wiyata Mandala 

15. D2 Rismawati Nainggolan, S.Pd Wawasan Wiyata Mandala 

16. D3 Ria Tri Lestari S.Pd Wawasan Wiyata Mandala 

17. D4 Septini, S.Sos Wawasan Wiyata Mandala 

18. E Septiani Nuraini YHP 

19. F1 Yuli Sri Suharyanti, S.Pd Materi Belajar Efektif 

20. F2 Icem, S. T. Materi Belajar Efektif 

21. F3 A. Z. Ismail Marzuki S.Pd Materi Belajar Efektif 

22. F4 Lindawati S.Si Materi Belajar Efektif 

23. G Drs. Tulus Winardi, S. H, M. Si Materi Pendidikan Karakter 

24. H1 Naqoi Abduh, S.Ag., M.A Ibadah 

25. H2 Siti Aisah S.Ag Ibadah 

26. H3 Saiidah Nur Aaqiilah, S.Pd Ibadah 

27. H4 Jimson Sitorus, S.Th Ibadah 

28. H5 Rismawati D. Nainggolan, S.Pd Ibadah 

29. I OSIS  

        

        

        

 



 

CATATAN: 
 

Seluruh Peserta Didik Baru wajib: 

 

1. Peserta didik baru wajib mengenal seluruh Guru dan Karyawan SMA Negeri 13 

 

2. Mengenal dan mempelajari budaya sekolah melalu interaksi yang baik dengan 

seluruh warga sekolah 

3. Bertutur kata baik dan bersikap sopan kepada sesama, baik di lingkungan 

sekolah, di rumah, di masyarakat. 

4. Memiliki komitmen tinggi terhadap agama yang dipeluknya, sehingga tumbuh 

menjadi pelajar yang soleh secara individual dan sosial. Dengan demikian, 

dimanapun Peserta Didik baru berada, bisa memberikan rasa aman dan nyaman 

bagi lingkungan sekitar. 

  



TATA TERTIB MPLS 2023 

 

1. Peserta wajib mengikuti seluruh rangkaian acara MPLS 2023. 

2. Peserta paling lambat hadir 15 menit sebelum acara MPLS dimulai. 

3. Memberitahukan kepada panitia jika sakit ataupun berhalangan hadir melalui orang tua 

menggunakan surat izin sebagaimana mestinya. 

4. Memakai seragam yang sopan dan rapi serta membawa atribut lengkap. 

5. Diwajibkan untuk melakukan perizin dengan Panitia saat ingin meinggalkan forum. 

6. Dilarang menggunakan handphone selama MPLS kecuali pada keadaan tertentu. 

7. Dilarang membawa wadah kemasan plastik. 

8. Dilarang membawa barang-barang yang dilarang oleh sekolah (rokok, sajam, obat-

obatan terlarang, dll). 

9. Wajib menjaga kebersihan sekolah. 

10. Tertib di setiap mata acara. 

11. Wajib menaati peraturan Sekolah dan tata tertib MPLS 2023.  



DAFTAR GURU MATA PELAJARAN 
 

 
NO NAMA MAPEL NOMOR HP 

1 Dra. Tuti Sukarni, M.Si., Kons. Kepala Sekolah/BK 08129061642 

2 Naqoi Abduh, S.Ag., M.A Agama Islam 081317082714 

3 Siti Aisah S.Ag Agama Islam 081282001368 

4 Saiidah Nur Aaqiilah, S.Pd Agama Islam 0895337790774 

5 Jimson Sitorus, S.Th Agama Kristen 081314086537 

6 Rismawati D. Nainggolan, S.Pd Agama Katolik 081294383291 

7 Fatimatu Zahroh, M.Pd PPKN 081381578279 

8 Asih Rawanis, S.Pd B. Indonesia 081389421700 

9 Dra. Hj. Setyaningsih Susilowati B. Indonesia 082124373018 

10 Ida Usmanti, S.Pd B. Indonesia 083808918326 

11 Triliana S.Pd B. Indonesia 082298439374 

12 Tubagus Bay Haqi, M.Pd Bahasa Inggris 085711633900 

13 Putri Dwijayanti, M.Pd Bahasa Inggris 081311313599 

14 Dwi Rahmad Sujiyoto S.Pd Seni 081317709884 

15 Dra. Margaretha Woro, M.Si Seni 08128245178 

16 Johan Permana, S.Pd Penjaskes 081809507661 

17 Santoso, M.Pd Penjaskes 081284234991 

18 Muhamad Akbar, S.Pd Penjaskes 085218706778 

19 Ade Nuryaman, S.Pd Sejarah 085692523366 

20 Subekty Wibowo, S.Pd Sejarah 081228445474 

21 Dr. Sumardiansyah P.K., M.Pd Sejarah 08111809256 

22 Dra. Susilowati,  Sejarah 082110452034 

23 Raja Leni Murzaini.S.Pd., M.Si Matematika 081513424909 

24 Firda Aulia, S.Pd Matematika 08561011525 

25 Ainun Mardiah, S.Pd Matematika 081213202087 

26 Lala Isum, M.Pd Matematka 081282019585 

27 Dra. Siti Badriah Matematika 081297103768 

28 Ani Tri Hartanti M.Pd Matematika 081281010948 

29 Andy Irawan, S.Si., M.Si Fisika 08811866183 

30 Agusril, S.Pd Fisika 085694315055 

31 Lindawati S.Si Fisika 0811984386 

32 Wiwit Anggraeni, S.Pd Biologi 081314416035 

33 Anggia Sri Asih, S.Pd Biologi 081284240448 

34 Ria Tri Lestari, S.Pd Biologi 081223366680 

35 Eka Barkah, S.Pd Kimia 081281313048 

36 Diah Pancasila, S.Pd Kimia 081318533765 

37 Icem, S.T Kimia 087788143376 

38 Akbar Prakoso, S.Pd Geografi 089674896695 

39 Yuli Sri Suharyanti, S.Pd Geografi 087778383984 

40 Lestari Ayudiyaningsih, S.Pd Ekonomi 085715766252 



41 Bonefatius Himawan Prasetyo, S.Pd Ekonomi 081287761646 

42 Septini, S.Sos Sosiologi 081293214059 

43 A. Z. Ismail Marzuki, S.Pd Sosiologi 081568320905 

44 Dra. Dwi Daryani BK 08179837688 

45 Sukma Angela, S.Pd B K 083873023640 

46 Meidyana Mustikaningrum, S.Pd B K 085608537269 

 

 

DAFTAR NAMA PEGAWAI TATA USAHA 

 
NO NAMA KETERANGAN NOMOR HP 

1 Bachtiar, S.E., M.Pd Kepala TU 081385537772 

2 Martiastuti Bendahara 081287945813 

3 Partogi Marbisuk Pane, S.E. Administrasi 085100874487 

4 Therecia Gultom Administrasi 081382095940 

5 Purwotomo Administrasi 081399592081 

6 Arifin Supriatna Administrasi 085811715377 

7 Subagiyo Administrasi 0895330207448 

8 Budi Halus Administrasi 08111014464 

9 Siti Rosmaria Pustakawan 081317411234 

10 Tori Security 081292176066 

11 Rohman Security 081385529193 

12 Asep Mumu Caraka 081283026075 

13 Muhyan Sugiana Caraka 085322952472 

14 Iin Zaenudin Caraka 082110451480 

15 Dedi Raman Caraka 081282118684 



DAFTAR PEMBINA OSIS DAN ESKTRAKURIKULER 

BESERTA SEBARAN HARI LATIHAN UNTUK EKSTRAKURIKULER 

 
 CABANG PEMBINA HARI LATIHAN 

1. Pembina OSIS Dwi Daryani, S.Pd  

2. Seksi Rohani Islam (SRI) Naqoi Abduh, S.Ag., M.A  

3. Persekutuan Remaja Kristen (PRK) Jimson Sitorus, S.Th  

4. Muda – Mudi Katolik (Mudika) Rismawati DN , S.Ag  

5. Paskibra Subekty Wibowo, S.Pd Jumat 

6. Pramuka Putra Santoso, M.Pd Rabu 

7. Pramuka Putri Putri Dwi Jayanti, M.Pd Rabu 

8. Galas Bola (Futsal) Muhamad Akbar Senin dan Rabu 

9. Abas Galas (Basket) Johan Permana Selasa dan Kamis 

10. Triton (Badminton) Akbar Prakoso, M.Pd Rabu dan Jumat 

11. Kempo Ainun Mardiah, S.Pd Selasa dan Kamis 

12. Taekwondo Eka Barkah, S.Pd Senin dan Rabu 

13. Pencak Silat Firda Aulia, S.Pd Selasa dan Kamis 

14. Kelompok Ilmiah Remaja (KIR) Anggia Sri Asih , S.Pd Selasa 

15. Wisesa (PMR) Ria Tri  Lestari, S.Pd Kamis 

16. PIK-R Meidyana Mustikaningrum, 

S.Pd 

Rabu 

17. Paduan Suara dan Vokal Grup (PSVG) Dwi Rahmad Sujiyoto S.Pd Selasa dan Jumat 

18. Galas Strings Chamber (GSC) Jimson Sitorus, S.Th Kamis 

19. Tari (Dance of 13) Fatimatu Zahroh, M.Pd Rabu dan Jumat 

20. Galas Angklung Symphony (Angklung) Dwi Rahmad Sujiyoto S.Pd Selasa 

21. PUSDOKINFO (Pusat Dokumentasi dan 

Informasi) 

Lala Isum, M.Pd Kamis 

22. English Tirthteen Society (ETS) Tubagus Bay Haqi, M.Pd Jumat 

23. Japan Club Sukma Angela, S.Pd Senin 



 
 



 







 

 
 

 

  



 
 

  



  



FASILITAS YANG TERSEDIA DI SMA NEGERI 13 : 

1. Ruang kelas ber AC 

2. LCD di seluruh ruang kelas 

3. CCTV seluruh ruang belajar 

4. Perpustakaan manual dan digital 

5. Lab. komputer 

6. Lab. IPS 

7. Lab. Kimia 

8. Lab. Fisika 

9. Lab. Biologi 

10. Masjid 

11. Kantin sekolah 

12. Lapangan olah raga 

13. Alat-alat olah raga 

14. Dokter sekolah 



 



 


